
Młodszy bibliotekarz

Data ogłoszenia 2024-12-13
Typ stanowiska stanowiska administracyjne

Status ogłoszenia archiwalne

Dyrektor Biblioteki Śląskiej 
ogłasza nabór na stanowisko Młodszego Bibliotekarza

Rodzaj umowy: umowa o pracę

1. Zakres wykonywanych czynności na stanowisku:

Opracowanie wydawnictw zwartych:
 a) kopiowanie opisów bibliograficznych z bazy KLIENT Z 39.50 i z bazy KARO do bazy Biblioteki Śląskiej wraz z
korektą tych opisów;
 b) formalne i rzeczowe opracowanie tytułów nieobecnych w w/w bazach;
 c) opracowanie dokumentów na nośnikach elektronicznych;
 d) wprowadzanie pierwszych i kolejnych zasobów wraz z danymi akcesyjnymi;

Melioracja i aktualizacja indeksów: autorów, wydawców, serii, uzupełnianie opisów o deskryptory lub zamiana haseł
przedmiotowych na deskryptory:

        a) porządkowanie haseł;
        b) aktualizacja haseł w oparciu o Centralną Kartotekę Haseł Wzorcowych;
        c) uwzględnianie innych źródeł informacji o zbiorach

2. Wymagania podstawowe:

wykształcenie wyższe bibliotekoznawcze

znajomość norm opisów bibliograficznych

samodzielność i zdolności organizacyjne

umiejętność pracy zespołowej

Dodatkowo mile widziane:

doświadczenie w zakresie opracowywania zbiorów bibliotecznych

znajomość współczesnej oferty czasopiśmienniczej

znajomość języków obcych (angielski, niemiecki)

3. Oferujemy:

zatrudnienie w największej bibliotece naukowej regionu i najnowocześniejszej w Polsce regionalnej bibliotece cyfrowej,

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,

zapewniamy świadczenia w ramach Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

możliwość udziału w ciekawych wydarzeniach kulturalnych.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV,

kserokopie dokumentów  potwierdzających wykształcenie,

kserokopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających zatrudnienie,

podpisana klauzula informacyjna (załącznik do pobrania).

Wymagane dokumenty należy złożyć w terminie do 20 grudnia 2024 r. do godz. 14.30 w Dziale Spraw Pracowniczych
Biblioteki Śląskiej, przesłać pocztą elektroniczną na adres: praca@bs.katowice.pl lub przesłać tradycyjną pocztą na adres:

Biblioteka Śląska

https://bibliotekaslaska-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow/mapa-serwisu
mailto:praca@bs.katowice.pl


plac Rady Europy 1

40-021 Katowice

z dopiskiem Nabór na stanowisko Mł. bibliotekarza.

Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane  (decyduje data wpływu do Biblioteki Śląskiej – w przypadku złożenia
oferty drogą pocztową za datę złożenia oferty uważa się datę stempla pocztowego).

Zastrzegamy sobie prawo zaproszenia na rozmowę kwalifikacyjną wybranych preselekcyjnie kandydatów.

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.
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